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RER A: CERGY PREFECTURE  
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veronique@garant.fr

COMPETENCES :

● Comptabilité fournisseur
- Comptabiliser les factures fournisseurs
- Gérer les litiges et suivre les relances
- Régler les factures fournisseurs (2 échéances par mois + escomptes toutes les semaines)
- Contrôler la balance fournisseurs (comparaison factures/stock, cut off, charges constatée d’avance, 

factures non parvenues, litiges)
- Participation aux clôtures mensuelles (transmission des divers contrôles par tableau Excel au responsable 

fournisseur pour clôture des comptes)

● Gérer la trésorerie
- Etablir les états de rapprochements bancaires, analyser et justifier les comptes
- Préparer les budgets pour chaque activité de l’association Foyer Nièvre Regain (accompagnement, 

insertion, foyer)
- Participer à l’élaboration  des bilans intermédiaires et annuels
- Contrôler les balances mensuelles et ajustement des comptes inter sociétés
- Justifier les comptes pour les commissaires aux comptes

● Assurer la gestion paie et notes de frais
- Créer et mettre à jour les dossiers des salariés 
- Saisir les éléments variables de paie
- Contrôler et valider les feuilles de paie
- Préparer les soldes de tout compte
- Contrôler les états de paiement
- Déclarer les charges sociales trimestrielles et annuelles (URSSAF etc.)
- Gérer les notes de frais : contrôler, enregistrer et  régler dans le respect des procédures internes et règles 

fiscales en vigueur.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES :

2010  à ce jour  :  Comptable fournisseurs   interim   REED EXPOSITIONS France
1999 -  2010     :   Comptable fournisseurs     DELL/ASAP SOFTWARE
1997 -  1998     :   Divers missions intérim en comptabilité
1988 – 1997      :   Aide comptable     SECOURS CATHOLIQUE
1986 – 1997      :   Comptable Unique     FOYER NIEVRE REGAIN  

FORMATIONS :

1986 -  BAC Pro comptabilité (niveau) VAE en cours
1998 -  Formation bureautique et comptabilité (3 mois)
2010 -  Formation Anglais à Berlitz

LANGUES ETRANGERES :
ANGLAIS : Lu et écrit 

CONNAISSANCES INFORMATIQUE :
- Microsoft office (Word, Excel, PowerPoint)
- Logiciels comptable (Ciel, JD Edwards, Arcange, Tracker, Oracle , Share)
- Maitrise internet
- J’ai participé à l’installation de 2 logiciels comptable : JD Edwards et Tracker

DIVERS

- Bateau : Construction d’un voilier 
- Lecture : roman vécu

http://www.mandragore2.net/
mailto:veronique@garant.fr

